
ОТЧЕТ О РЕАЛИЗАЦИИ ПРОЕКТА 

 ПО ТИРАЖИРОВАНИЮ ЛУЧШЕЙ ПРАКТИКИ 

 

Наименова

ние 

лучшей 

практики 

 Оптимизация процесса зачисления ребенка в детский сад 

Номер и 

автор 

заявки 

21615 Слободчикова Марина Анатольевна 

Информация об организации 

Основной 

вид 

деятельнос

ти 

Образование дошкольное 

Название 

организац

ии, ИНН 

Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение 

«Детский сад № 78» 

6665008561 

Регион Свердловская область 

Информация о лучшей практике 

Социальна

я  

сфера 

Образование  Тип 

учреждения 

Дошкольная образовательная 

организация 

Процесс Зачисление ребенка в детский сад 

Показател

ь НП 

Количество обучающихся в дошкольных образовательных  организациях и 
общеобразовательных организациях в расчете на одного работника организации 

Информация о реализованных мероприятиях 

Поток/про

цесс 
Процесс зачисления ребенка в дошкольную организацию и экономии временных 
ресурсов, особенно, в период массового комплектования 

Описание 

реализова

нных 

решений 

 

Бланки и образцы заполнения документов, необходимых для зачисления ребенка в 
Детский сад, размещены на стенде и официальном сайте Детского сада в разделе 

«Родителям», подраздел «Прием в Детский сад». 
Организована возможность получения бланков и образцов заполнения на 
электронную почту родителям. 

Достигнут

ый 

результат 

В ходе реализации проекта были проведены следующие мероприятия: 

1. В разделе «Родителям», подраздел «Прием в Детский сад» официального сайта 

муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения «Детский 

сад № 78» размещены: 

- активная ссылка на локальные акты учреждения для ознакомления родителями; 
- перечень необходимых документов, количества их копий для зачисления ребенка в 
детский сад, получения льгот и компенсационных выплат; 
- бланки и примеры для заполнения заявлений и договора (для самостоятельного 



заполнения). 
2. При распределении ребенка в Детский сад предусмотрено информирование родителей 
посредством электронной почты и сообщений в мессенджерах, с активной ссылкой на сайт 

Детского сада с перечнем необходимых документов. 
3. Для повышения ориентирования родителей и сокращения временных затрат на 
поиск родителями кабинета руководителя в учреждении организована 
маршрутизация. 

4. Организована система хранения документов: 
• разработана схема размещения документации в шкафах и на полках; 

• принята единая форма размещения документации на рабочем столе компьютера; 

• принята единая цветовая гамма для документации. 

5. Благодаря оптимизации процессов нам удалось сократить время подачи заявления с 40 до 15 

минут. 

Дополните

льные 

материалы  

  



 
  



 
 

 

 

 

 



 

 

 



 

 

 

 

  



 


